
附件一、横向项目立项操作指南 

一、登录一站式办事大厅，进入 OA 管理系统 

 

二、点击合同管理，进行合同申请 

 

三、填写合同审核单并提交 



（注意：预算来源-横向，是否招投标-否，合同性质-一般，附件上

传合同，下一步办理人张院长→科技处→党办） 

 

 

四、合同审批通过后，打印合同审核单，带合同到科技处（行政楼

625）统一盖章 

五、登录一站式办事大厅，点击应用系统，进入科研创新服务平台 



 

六、点击科研项目，新增横向项目 

 

七、录入合同信息，完成合同登记 

 

八、企业打款后登录科研服务创新平台，点击入账办理，认领科研项

目经费 



 

 

九、输入项目名称后，打印到账通知单，交至科技处，学校财务开具

发票后，寄给企业 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


